;@1 Recluta

RItmtdSp
Capacitador AttEItI

Guia de usuario

Reclutamiento de Supervisores y Capacitadores
Electorales en Linea

4

ﬁiﬁﬂ. .ﬁ- ”\_:o@{m_

Version del Sistema 2.0

v
—



Versién del Sistema 2.0

Llena tu solicitud

Carga tus documentos

Ve la capsula de
induccién

Has finalizado

Anexo

Modificar

Descarga acuses

€ INE

Instituto Nacional Electoral



Llena tu solicitud

Para participar en el Proceso Electoral como Capacitador Electoral o Supervisor,
primero necesitas registrarte en el sistema.

1. Ingresa a Registrate ahora.

,Qgp. Recluta

2 - ?
¢Qué hace una persona SE? [
— Inicia sesién

Coordina, apoya y verifica las actividades de las
‘ personas Capacitadoras Asistentes-Electorales

y=—— ;No te has registrado?
-— ' Registrate ahora

Cumple en tiempo y forma con la ubicacién, integracion y

funcionamiento de las mesas directivas de casilla.

Informa sobre el desarrollo de la Jornada Electoral, los ¢Conoces la convocatoria?
Constiltala aqui

mecanismos de recoleccion y el traslado de los
paquetes electorales.

B  No recibi correo electrénico
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2
3.
4
5

La barra de estatus, te indica el avance en tu proceso de Registro y Reclutamiento.

Lee el Aviso de Privacidad y posteriormente, da clic en el recuadro para autorizar.
Ingresa tu clave de elector para ser validada en lista nominal.

Presiona Si, para confirmar tu identidad.

Nota:

Los campos marcados con (*) son obligatorios.

Al momento de validar tu clave de elector y de acuerdo a la fecha de corte de la Lista
Nominal, los campos Estado y Seccidn electoral, se llenan automaticamente, de lo contrario,
seran ingresados manualmente.

R Recluta

J

@

Llena tu solicitud Por finalizar

o

a tus documentos

Datos Personales Domicilio Datos curriculares Experiencia Laboral Otros datos

| *He leido el Aviso de Privacidad |y otorgo mi consentimiento para que los datos personales
sean tratados contorme al mismo.

*Clave de elector o SIAP (antes FUAR):
LPZPAR74080809H900 0)

*Estado *Secci6n electoral

Siguiente 9

A _e—
——

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO

PARA EL REGISTRO DE ASPIRANTES A SE Y CAE DEL PROCESO ELECTORAL
LOCAL 2019-2020

El Instituto Nacional Electoral, con domicilio en Viaducto Tlalpan Su nombre es:

#100, Col. Arenal Tepepan, Alcaldia de Tlalpan, C.P. 14610, Ciudad AARON ALDRICH
de México. Los datos personales serén utilizados para el registro
de los ciudadanos/as interesados en participar en el proceso de
reclutamiento del personal eventual que colaborara con el INE
como Supervisores/as o Capacitadores/as-Asistentes Electorales,
conforme a la normativa electoral y con lo establecido en los
articulos 3, fraccion I, 26 y 27 fraccion V, de la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados

Si desea conocer nuestro aviso de privacidad integral en la
siguiente direccidon electronica:
https://www.ine.mx/transparencia/listado-bases-datos-
personales/.
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6. Registra tus datos personales solicitados.

*RFC

* CURP

- Nombre (de la misma forma que aparece en tu credencial de elector)
* Lugar y fecha de nacimiento

* Sexo

» Correo electronico

7. Acepta ser contactado via correo electronico para dar seguimiento a tu proceso
de Registro y Reclutamiento.

8. Presiona Anterior o Siguiente para modificar informacion o continuar durante
tu proceso.

Datos personales

@Registra tu nombre tal y como aparece en tu credencial elector.

RFC CURP
*Apellido paterno *Apellido materno
*Nombre (s) *Lugar de nacimiento

*Fecha de nacimiento:

*Sexo:
Edad H M
*Correo electrénico *Confirma tu correo electrénico

Acepto ser contactado via correo electrénico para algan seguimiento o notificacion de
informacién sobre el proceso de reclutamiento y seleccién, en que estoy participando.

e Anterior
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9. Captura los datos de tu domicilio
para modificar informacion.

. Continua presionando Siguiente o Anterior

Domicilio

*Calle, nimero exterior, niimero interior

*Colonia

*Municipio o Alcaldia

*Teléfono fijo (10 digitos)

*Codigo postal
*Localidad

*Teléfono celular (10 digitos)

G Anterior

Siguiente e

Nota:

El Municipio o Alcaldia, sera llenado en automatico por el sistema. Mientras que la Localidad,
Unicamente visualizards las pertenecientes a tu municipio o delegacion.
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10. Continua con el ingreso de tus datos. Despliega el combo para seleccionar
escolaridad y captura lo solicitado. Recuerda utilizar Siguiente o Anterior segun lo
requieras.

Escolaridad

*Escolaridad (Ultimo grado de estudios)

Carrera

Estudios que realiza actualmente Institucién

e Anterior Siguiente e

11. Selecciona el medio por el cual te enteraste de la convocatoria e indica tu motivo
para participar como SE o CAE

Medio por el que te enteraste de la convocatoria

D Cartel |:| Volante D Television |:| Prensa Q

[ ] Perifoneo "] Bolsade [ Piaticas ["] Radio
trabajo informativas
["] Contacto ["] paginadeliNe [ Red
personal social
[ Otros ]

* ;Por qué quieres participar como SE y CAE? ‘

@ Anterior  Siguiente e
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12. Captura tu experiencia laboral. Si no cuentas con ella, continda con tu Registro
presionando Siguiente.

Experiencia laboral

- Nombre de la empresa o Institucién Puesto
Fecha Inicio: Fecha Fin:
Teléfono
MNombre de la empresa o Institucion Puesto
Fecha Inicio: Fecha Fin:
Teléfono
Nombre de la empresa o Institucion Puesto
Fecha Inicio: Fecha Fin:
Teléfono

@ Anterior Siguiente e

13. Selecciona las respuestas correctas en Datos adicionales.

Datos adicionales

* ¢Has participado en algin proceso electoral?

@®si  ONo

;cudl?

* ;En qué puesto has participado?
@ SE (OCAE

Otro

* ;Dispones de tiempo para prestar para prestar tus servicios en horario fuera de
lo habitual?

®si ONo

e Anterior  Siguiente e
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14. Al concluir con el cuestionario, lee la Carta declaratoria, y da a clic en el recuadro

para aceptar los términos y condiciones. Guardar cambios.

Datos adicionales

;Cuénto tiempo le lleva trasladarse de su domicilio a la Junta Distrital Ejecutiva?:

*;Cuenta con acceso a internet en su casa o en teléfono Maévil?:

Si No

;Tiene alguna discapacidad?:

|| Fisica o motora [ ] Intelectual
[ Sensorial [ ] Otra
Especifique

[] Mental o psicosocial

[',] *Acepto carta declaratoria.

Anterior

2020,

CARTA DECLARATORIA
DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

Con fundamento en el articulo 303 numeral 3, de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales
(LGIPE), con el objeto de cumpli con los requisitos legales que me permitan aspirar a participar en el Instituto
Nacional Electoral como Supervisor Electoral o Capacitador-Asistente Electoral durante el Proceso Electoral 2019~

Asimismo, manifiesto no ser familiar consanguineo o por finidad, hasta cuarto grade, de algin vocal de I junta o
del Consejo Distrital (consejeros y/o representantes de partidos polficos o candidatos independientes del PEL
2020); también declaro bajo protesta de decir verdad que no milito en ningin partido u organizacion politica en el
ultimo afio previo a esta convocatoria ni soy simpatizante de alguno de éstos, no fui representante de partido
politico o coalicién ante casilla en los dltimos tres afios en procesos electorales federal o estatal, ni he participado
activamente en alguna campaiia electoral; y que los atos asentados corresponden a mi domicilio.

Que la documentacién original que se exhibe ante el Instituto Nacional Electoral para acreditar mi perfl
académico, mi experiencia laboral y mi calidad ciudadana son auténticos

Estar de acuerdo en someterme 2 las evaluaciones que determinen las autoridades del Instituto Nacional
Electoral.

Tener disposicion para dedicarme a las actividades para las que se me contrate, incluso de tiempo completo
para cubrirlas a cabalidad en las condiciones en que se requiera: por lo que me oblige a cumplir
completamente y de manera prioritaria los servicios y actividades objeto de la contratacién, dedicando el
tiempo necesario para llevarlos a cabo, siendo incompatible cualquier otro empleo dentro del periodo y
tiempo destinado para la realizacion de los mismos.

£n su caso, apoyar en las actividades que se realicen durante el cémputo distrital y demss relzcionadas en el
contrato de prestacion de servicios respectivo.

Devolver el material o instrumentos de trabajo proporcionados por el Instituto Nacional Electoral una vez
condluido el periodo de contratacién.
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15. A través de un mensaje se te indicara el estatus de tu Registro. Ingresa a tu
electronico registrado en la solicitud, presiona en el enlace Confirmar correo

y validarlo.

@Recluta

Fenciutarriets de Superemores y
Capactadores Asistentes Electvales en Linea

iBien hecho!

Te registraste exitosamente en
el Sistema de Reclutamiento
de SE y CAE en linea.

Valida tu cuenta ingresando nuevamente al Sistema.

& INE Instituto Nacional Electoral

Confirmar correo @
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16. Una vez validado tu correo, te direccionara a la liga del sistema en donde
encontraras tu Usuario y Contrasefa para poder ingresar.

17.Inicia sesion.

,@a Recluta

Reclutaresnta de Suparvisores y
Capactadores Asstentes Electorales en Linea

iTu cuenta ha sido validada!

Ahora inicia sesion con tu usuario y
i djunta tus documentos
(escaneados o fotografiados)
tomando en cuenta que cada uno
debera ser de 1 MB como maximo.

Si eres Representante o Militante de algin partido politico, jlo sabremos!
y la JDE determinara tu proceso de reclutamiento. Adjunto a este correo
electronico, encontrards el resultado del cotejo de tu informacion.

& INE Instituto Nacional Electoral

Usuario: 2301011360002
Contrasena: LPZPAR74080809H900

Inicia sesidn

Nota:
A tu correo electrénico llegara el acuse de validacién de cuenta, también encontraras tu Usuario y

Contrasefna. Adjunto puedes consultar el resultado de la compulsa realizada con indicaciones para
continuar con tu Registro y los documentos a adjuntar. Puedes iniciar sesién también desde ese

enlace.
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18. Selecciona Inicia sesion.

LR

ta

¢Qué hace una persona SE?

Coordina, apoya y verifica las actividades de las
personas Capacitadoras Asistentes-Electorales

iYa estas registrado?
Inicia sesi6n

o

iNo te has registrado?
Registrate ahora

¢Conoces la convocatoria?
Constltala aqui

B No recibi correo electrénico

19. Ingresa tu Usuario y Contrasefa proporcionada via correo electronico. Inicia

sesion.

“RrRecluta

¢Qué hace una persona CAE?

Visita, sensibiliza, notifica y capacita a la ciudadania
sorteada para ser personas funcionarias de casilla

Garantiza la instalacion y funcionamiento de las casillas el
dia de la Jornada Electoral

Informa sobre el desarrollo de la Jornada Electoral

112 ]
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Carga tus documentos

1. En la parte superior se encuentra la barra de estatus. Dicha barra te indicara el
progreso en tu proceso de Reclutamiento.

2. Adjunta tu documentacion escaneada o fotografiada y en formato PDF, JPG
y PNG. No excedas 15 MB y evita nombrar los archivos con caracteres ., #S%&()=.
Presiona Adjuntar junto al nombre del documento, elige el archivo correspondiente
y oprime Abrir para que se visualice en la barra de documentos.

2 Modifica

3 Q o )

Solicitud registrada Carga tus documentos e la cépsula de Por finalizar

Adjunta tu documentacion

0.000MB / 15MB
Documentos obligatorios

Acta de nacimiento & Adjuntar
Credencial para votar frente & Adjuntar
Credencial para votar reverso @ Adjuntar
Credencial para votar ambos lados o FUAR @ Adjuntar
Comprobante de domicilio & Adjuntar
Constancia de estudios & Adjuntar

Documentos opcionales

RFC 2 Adjuntar

CURP # Adjuntar e

Nota:

Adjunta todos los documentos obligatorios y si lo deseas, los opcionales.

La credencial para votar puedes adjuntar primero el frente y posteriormente el reverso, o
bien adjunta ambos lados en uno, presionando en “Credencial para votar ambos lados” y las
anteriores quedaran bloqueadas.
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3.Al terminar de adjuntar tus documentos, presiona Guardar.

Adjunta tu documentacion

Documentos obligatorios

Acta de nacimiento @ Adjuntar » 8JpG
Credencial para votar frente

Credencial para votar reverso

Credencial para votar ambos lados o FUAR @ Adjuntar # 420793578.jpg

. @
Comprobante de domicilio Adiuntar # alchemical-symbols-icons-set-vector-15526170.jpg
Constancia de estudios @ Adjuntar » 1d19c812605a5d022203942b6491d93b,jpg

Documentos opcionales

RFC # Adjuntar
CURP @ Adjuntar
Carta de experiencia como docente # Adjuntar
Elggtséarglcia de participacién en otro Proceso # Adjuntar

Licencia de mangjo # Adjuntar e

4 A través de un mensaje, se te indicara la carga exitosa de tus documentos.
Continua con la Capsula de induccion.

jAdjuntaste tus documentos
exitosamente!

La JDE los validara. Pronto tendras noticias,
no te deSESDEFES_

Recibiras un acuse con tu informacion por correo electrénico.

—~ Por lo pronto, ponle play y mucha atencion a
la capsula de induccidén que tenemos para ti.

Capsula de induccion
Descargar acuse
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Ve la capsula de induccion

1. Visualiza la Capsula de induccion para continuar con tu proceso y Realiza tu
evaluacion.

o 0 2 e

citud registrada Carga tus documentos e la capsula de Por finalizar

Ve la capsula de induccion

@ Después de ver el video realiza tu evaluacion
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2. Responde la evaluacion y Envia respuestas.

Retroalimentacion de la capsula de induccién

1. ;Cudles son las actividades generales del Supervisor / a Electoral? 4. ;Quién es la figura encargada de impartir los cursos de capacitacién a las y los

) Coordi . i ciudadanos designados para ser funcionarios de casilla?
a) Coordinar, supervisar y verificar en campo

b) Visitar, notificar y capacitar a) Supervisor / a Electoral

<) Dirigir, analizar y generar reportes b) Técnico / a Electoral

d) Cotejar, revisitar y solucionar conflictos c) Capacitador / a-Asistente Electoral

d) Consejero Distrital
2. ;Cudles son las actividades generales del Capacitador / a-Asistente Electoral?

5. ;Cuél es la siguiente fase del proceso de reclutamiento y seleccion?
a) Supervisar, coordinar y notificar ‘
b) Explicar, recolectar y negociar a) Entrevista
) Apoyar, verificar y coordinar b) Examen de conocimientos, habilidades y actitudes
d) Visitar, notificar y capacitar c) Examen psicométrico

d) Acudir a la Junta Distrital Ejecutiva
3. ;Quién es la figura encargada de recibir los informes de los avances de la visita,
notificacion y capacitacion a las y los ciudadanos sorteados?
a) Vocal de Capacitacién Electoral y Educacion Civica
b) Capacitador / a-Asistente Electoral
c) Consejero Distrital
d) Supervisor / a Electoral

Realiza tu evaluacion a

3. jListo! Visualizaste la capsula de induccion. A través de un correo electronico, se
te enviara el acuse y en el sistema un mensaje te indicara el proceso exitoso.

La Junta Local validara tu documentacion. Recibiras via correo electronico las

indicaciones para continuar con tu Reclutamiento o las observaciones que tengan
respecto a tus adjuntos.

Viste tu capsula de induccion.
Ya casi concluyes tu proceso
de reclutamiento.

o

En breve recibiras por correo electronico el comprobante de la Capsula de induccién.
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Has finalizado

1. Tus documentos estan validados por la Junta Distrital. Acude a la Junta que se
te indique en el Sistema para presenciar la platica de induccion y cumplir con el
requisito de registro.

Acude a la Junta Distrital Ejecutiva 224
en CALLE 28 NTE, ENTRE 110Y 105 AV
NTE, EJIDAL CP 77712 para tomar la
platica de induccion de manera
presencial y cumplir asi con el requisito
indispensable para presentar el
examen.

Consulta la programacion de las
platicas de induccion.

Gracias por tu participacion.

Nota:
Deberas presentarte una hora antes del horario indicado para la aplicacion del examen.
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Anexo

:Qué sucede si no recibi correo
electrénico para validar mi
cuenta?

Si al enviar tu registro, no te llego correo electronico para validar tu cuenta, realiza
los siguientes pasos:

1. Ingresa a la pagina principal del sistema. Presiona No recibi correo electronico.
#RRecluta

El INE invita a toda la ciudadania a
colaborar como persona Supervisora
o Capacitadora Electoral durante el
proceso electoral local 2020 en
Coahuila e Hidalgo.

iRegistrate en linea!
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2. Ingresar los datos solicitados.

- Clave de elector

- Estado

- Seccion electoral

» Codigo postal

+ Nuevo correo electronico

3. Presiona Contacto para conocer informacion de la Junta Distrital.
* Responsable
» Domicilio
« Teléfono
« Correo electronico

4. Oprime Aceptar para que te sea reenviado el correo de validacion.

No recibi correo electronico

[ ] Ingresa tus datos para actualizar el correo que registraste.

# Clave de elector o SIAP (antes FUAR):

* Estado: * Seccion electoral:
Teléfono fijo (10 digitos): * Codigo postal:
# Nuevo correo electronico: + Confirma tu nuevo correo electrénico:

=1

Si requieres mas informacion, comunicate via telefénica, por correo electrénico o acude
directamente al domicilio para atenderte y aclarar tus dudas.

Junta Distrital Ejecutiva 3

A Responsable:

© Domicilio: Av. Convencién de 1914 Poniente No. 1626
Fraccionamiento La Concordia, Aguascalientes C.P. 20040

. % Teléfono:

MCorreo electrénico:
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Modificar

1.Si requieres modificar tu informacion personal y/o curricular, presiona Modifica

ubicado junto a la barra de estatus.
\ £ Modifica ?

+, Descarga Acuses

[

I
Uilj 4

Por finalizar

Nota:
No podras modificar tu informacién geografica, es decir, ni Estado ni Seccion electoral.
Una vez que la Junta Local valide tu documentacion, tampoco podras realizar modificaciones.

2. Al finalizar, presiona Guardar cambios.

Otros datos

Datos Personales Domicilio Datos curriculares Experiencia
Laboral

Datos adicionales
;Cudnto tiempo le lleva trasladarse de su domicilio a la Junta Distrital Ejecutiva? :

05:00

= ;Cuenta con acceso a internet en su casa o en teléfono movil? :

® si Mo

;Tiene alguna discapacidad? :

|| Mental o psicosocial

[ Intelectual
| Otra

[ Fisica 0 motora
[ ] sensorial

Especifique :

* Acepto carta declaratoria .
@
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3.Un mensaje te indicara la actualizacion correcta de tus datos. Presiona Regresar

para visualizar la pagina principal de tu perfil.

v

Tus datos
se han actualizado

correctamente.

Descarga Acuses

1.Descarga los acuses que requieras ingresando a Descarga Acuses.

£ Modifica
. Descarga Acuses

o

1l 4

Por finalizar

I

_—
-
u
——
CIT ada Documentos cargados Capsula concluida
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2.Selecciona el o los acuses que requieras descargar. Presiona Descarga.

Descarga de Acuses

NOMBRE: ANTONIO JUAREZ PEREZ
CLAVE DE ELECTOR: LFZPAR74080809H500

Selecciona el o los acuses que requieras descargar.

vd Compulsa
B comp

Recepcion de Documentos

’
Capsula de Induccidon

N
., Descarga

3.Se descargaran en un archivo zip, abre la carpeta Acuses. Encontraras el o los
acuses que seleccionaste con anterioridad.

Acuses

§  Acuses |PZPART40..zip A

Capsula_lnduccion_LPZPAR740802809H900

Compulsa_LPZPARTA020209H900
Recepcaion_Doctos_LPZPARTA0S0809HS00

) o) o
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